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NBmaip PADA 2024

L INTRODUCCION.

La Ley General de Archivos tiene por objeto establecer los principios y bases generales para la
organizacion y conservacion, administracion y preservacion homogénea de los archivos en posesién de
los sujetos obligados que reciban y ejerzan recursos publicos.

El Instituto Michoacano de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion deDatos Personales
(IMAIP), a través de la Direccion de Archivos y Gestion Documental, en cumplimiento a lo dispuesto en
la Ley General de Archivos, presenta el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 (PADA), el cual
contienelos elementos de planeacion, programacioén y evaluaciéon para el desarrollo de los archivos del
IMAIP y dara continuidad a los procesos archivisticos que se han introducido en el 2023.

Asimismo, en el presente Programa Anual se definen las prioridades institucionales integrando los
recursos tecnoldgicos y operativos requeridos, ademas, contiene los programas de organizacién vy
capacitacion en gestion documental y administraciénde archivos.
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Nmaip PADA 2024

. JUSTIFICACION

El Instituto Michoacano de Transparencia, Acceso a la Informacién y Protecciéon deDatos Personales
(IMAIP), a través de la Direccion de Archivos y Gestion Documental, en cumplimiento a lo dispuesto en
la Ley General de Archivos, en susarticulos 23, 24, 27 y 28 fraccién lll, presenta el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2024 (PADA), el cual integra los recursos econémicos, tecnolégicos y operativos
necesarios para la administracion, organizacion y conservacion de los archivos del Instituto y dara
continuidad a los procesos archivisticos que se han introducido en el ejercicio fiscal 2023.

Con la finalidad de mantener actualizado el Sistema Institucional de Archivos el PADA 2024 contiene las
acciones y metas programas que se van a realizar duranteel ejercicio fiscal 2024.

IV. PLANEACION

Con el proposito de cumplir con los objetivos establecidos en el PADA 2024, la Direccién de Archivos y
Gestion Documental se auxiliara de la Subdireccién de Archivo de Concentraciéon e Historico, de los
responsables del archivo de tramite y del grupo interdisciplinario, ademas se realizaran las actividades
que contribuiran ahacer mas eficiente la gestion documental y administracién de archivos del IMAIP.
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PADA 2024

de Disposicion

Documental (CADIDO), la
Guia Simple de Archivos y
los Inventarios de Archivo

Archivos y los
Inventarios de Archivo
actualizados

Transferencias Primarias | Formato de Inventarios de Febrero, Abril,
Transferencias Transferencias Junio, Agosto,
Primarias Octubre y

Diciembre
2024

Actualizacién de los Porcentaje de los Catalogo de Disposicién | Abril a

Instrumentos de Controly | Instrumentos de Control | Documental (CADIDO), | Noviembre

de Consulta: el Catalogo | y Consulta la Guia Simple de 2024

Bajas Documentales

Porcentaje de Bajas
Documentales
realizadas

Actas de Bajas
Documentales

Abril y Octubre
2024

Seguimiento del micro
sitio web de Gestién
Documental

Micro sitio web de
Gestion Documental del
IMAIP

Actualizacion del micro
sitio

Mayo a
Noviembre
2024

2 Personas
prestadoras de
Servicio Social
1 Scanner

2 Equipos de
computo

1 Equipo de
impresion
Material de
proteccion:
batas, lentes,
guantes,
cubrebocas

1 Departamento
de Archivo de
Tramite
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\@sm% PADA 2024

Con la implementacién del PADA 2024 se contara con los siguientes beneficios:

e Cumplir con la normatividad en materia archivistica.
o Consolida la administracion de los archivos del IMAIP.
o Define las prioridades institucionales en materia de archivos.

« Favorece el cumplimiento del principio de acceso a la informacién, auspiciando la transparencia
y la rendicién de cuentas.

« Ayuda a que se integren adecuadamente los documentos de archivo enexpedientes.

o Asegura que la informacion sea de calidad debido a la integridad y sustancialidad de los
expedientes.

o Se aplica y observa lo establecido en el CADIDO.
o Agiliza los servicios de préstamos y consulta.

e Facilita la toma de decisiones.
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